T.C.
DiYARBAKIR VALILIGI
IMZA YETKILERiI YONERGESI
L.LBOLUM
GENEL ESASLAR

1. AMAC:

Bu yonerge ile 5442 sayil Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gorevlerin Vali veya
Vali adina belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi,
hizmette verimli, hizl1 ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik islemlerin en aza indirilmesi,
gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak gliglendirilmesi ve daha saglikli
kararlar alinarak yiiriitiilmesi amag¢lanmistir.

2. KAPSAM:

5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik ve
Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklar
yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini
kapsar.

3- YASAL DAYANAK:

* 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

* 3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun

* 3152 sayih Igisleri Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

* Basbakanligin 02.02.2015 tarih ve 2014/7074 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

 Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi ve Yonergesi,
4- TANIMLAR:

VALILIK: Diyarbakir Valiligini

VALI: Diyarbakir Valisini

VALI YARDIMCISI: Gérev bsliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimeisini
KAYMAKAM: Diyarbakir miilki sinirlar1 dahilinde gérev yapan Kaymakami

HUKUK MUSAVIRI: Diyarbakir miilki sinirlar1 dahilinde gérev yapan Hukuk Miisaviri
KAYMAKAM ADAYI: Diyarbakir [li Kaymakam Adayini

BIRIM: Bakanliklarin ya da miistakil Genel Miidiirliiklerin Il kademesindeki kamu kurum ve
kuruluslarini

BIRIM AMIRI: 1l Idare Sube Baskanlari, Bakanlik, Miistesarlik, Miistakil Genel Miidiirliik ve
Baskanliklarin Ildeki en iist idare amirleri ile Valilik Miidiirlerini

VALILIK BIRIM MUDURLERI: Ozel Kalem Midiirii, Il Yazi Isleri Miidiirii, I Mahalli
Idareler Miidiirti, Il Idare Kurulu Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Il Sosyal Etiit
ve Proje Miidiirii, Protokol Sube Miidiirti, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirti, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Niifus ve Vatandashk Miidiirii, Il Dernekler
Miidiiriinti ifade eder.
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5- YETKILILER;

a) Vali

b) Vali Yardimcilari

¢) Kaymakam

d) Hukuk Miisaviri

e) Kaymakam adayi

f) Birim Amiri

g) Valilik Birim Midiirleri

6- ILKELER VE YONTEMLER:

1- Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas: esastir.
2- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadikg¢a baskasina devredemez.

3- Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve ¢ikarmalar
yapilabilir.
4- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali Adina” ibareli yazilar, yalnizca

yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik, gérev gibi
nedenlerle bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir.

5- Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidr.

6- Birim amirleri imzaladiklar1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

7- Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yonerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak
icin ilgili Vali Yardimcilari, gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak dairelerde denetleme
yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.

8- Yazismalar, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

9- Vali tarafindan dogrudan yiirtitiilecek is ve islemlere ait yazismalar; yonetimde biitiinliigi
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.

10- Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

11- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak,
acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirltigii’nde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi
bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte imzaya
sunulur.

12- Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gérev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.

13- Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gérevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi
ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar. Vali’nin imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel
Kalem Midiirii’ne (Midiirltigline) teslim edilir.

14- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge
giivenligi saglanir.

15- Basbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklari
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina
paralel olarak Igisleri Bakanhigi tarafindan gelistirilen “e-Igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile

Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazismalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve
evraklarin elektronik ortamda génderilmesi ¢alismalari etkin bir sekilde uygulanacaktir.
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7- SORUMLULUK:

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilar1 sorumludur.

2- Birim amirleri, birimlerinde islem goéren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4- Tekit yazilar, yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekit'e meydan verilen
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gérevliler miistereken sorumludur.

5- Vali Yardimcilari’nin gorevde bulunmadiklar1 durumlarda kendilerine ait gérevler, aksine
emir verilmedikge gorev boliimii kapsaminda karsiligi gosterilen Vali Yardimcis: tarafindan
yerine getirilecek ve buna bagli olarak konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaklardir.
6- Valinin imzasina sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilen
evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7- Valinin Il hudutlan igerisinde; teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacag: bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede
mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, Gorev Boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimecisi
tarafindan yapilacak ve Il Valisi’ne ivedilikle bilgi verilecektir.

8- Vali Yardimcilar1 sehir i¢i gérevden ayrilmalari halinde, Ozel Kalem Midiirliigii’ne
ulagilabilecek telefon numarasini ve bilgisini birakacaklardir. Sehir disina ¢ikis, gorev ve
geziler Valinin bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gérev Dagilimi Genelgesinde karsilikli olarak
gorevlendirilen iki Vali Yardimcisinin ikisinin de aymi anda goérev yerinden ayrilmalari
gerekiyor ise, Vali’nin talimatiyla ayrilacaklardir.

9- Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni stiresi
icinde uygulama goérev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.

8- UYGULAMA ESASLARI:

1- Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda yetkili makamlara basvuru hakkina, ayrica Bilgi Edinme Kanunu
cergevesinde de belirli haklara sahiptirler. Bu nedenle, vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve
sikayetlerine Valilik Makamimiz (WEB ortami dahil) agiktir.

2- Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen 4982
sayill Bilgi Edinme Kanunu’nun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar kurum amiri imzasi ile
verilecektir.

3- Valilik Makamina gelen “KISIYE OZEL” gizlilik dereceli yazilar ile “SIFRELER” Vali
veya Vali’nin bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilir.

4- Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar, Valilik Il Yazi Isleri Miidiirliigiine bagl Evrak
Sefliginde agilir ve ilgili memur tarafindan havale edilecegi yer belirlenir. Vali Yardimcilar
tarafindan goriilmesi gereken evraklar ayrildiktan sonra kalan evraklar havale edilmek {izere
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Birim Amirlerine / Valilik Birim Miidiirlerine sunulur. Havale edilen evraklar, kayit edilerek
ilgili dairelerine sevk edilir.

5- Bakanliklar, Genel Miidiirliikler, Valilikler ve Kaymakamliklardan gelen evraklardan 6nem
arz edenleri ilgili Vali Yardimcilari tarafindan mutlaka goriiliir. Vali Yardimeilar1 kendilerine
gelen evraki inceleyip havale ettikten sonra evrakin kaydini miiteakiben Valinin gérmesi
gerekenleri Makama sunarlar. Vali Yardimecilan tarafindan Valinin gérmesi i¢in sunulan
onemli dilek¢e ve evrakin makama arzini igeren not ve bilginin altina Vali Yardimcisi parafi
atilir.

6- Birim Amirleri / Valilik Birim Mudiirleri, kendilerine havale agilan evraklardan kendi
takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklarini derhal Vali
veya Vali Yardimcilarina sunarlar ve onlarin talimatlarini alirlar. Ilgili birimlerce Vali veya
Vali Yardimcisinin gérmesi i¢in sunulan 6nemli dilekge ve evrakin Makama arzini veya Vali
Yardimcisina sunulmasini igeren not ve bilginin altina ilgili Birim Amirinin / Valilik Birim
Midiirtintin parafi atilir.

7- Valilik Makami daima basvurulara agiktir. Valiligimize basvurularda mutat islemlere iliskin
hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcis: tarafindan
¢oOziilecektir.

8- Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
agmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami”na yapilan
yazili basvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin
dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanacaktir.

9- Il birimleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcisi imzasi tasimayan
evraklar arasinda kendi takdirlerine gore segerek, Vali veya Vali Yardimcisi’na bilgi verecek
ve talimatlarini alacaklardir.

10- Imza yetkisi isteyen kurumlar, yazili olarak Valilige basvuracaklardir. Yapilan teklifler, I
Yaz Isleri Midiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca onaya baglayarak makama
sunulacaktir.

11- Yazilarin, Tiirkge Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur.

12- Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili birim
miidiirli tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu
en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisi’'nin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye sunacaktir.
Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

13- Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi veya birim amiri tarafindan
yapilacaktir. Ayrica, birim amirleri kurumlarinin faaliyetleri ile ilgili olarak takdiri makama ait
olmayan mutat, teknik ve hesabata iligkin hususlarda basina dogrudan bilgi
verebileceklerdir. Makamin takdirini ve takibini gerektiren agiklamalar ile ilgili olarak acil
hallerde Makam bilgilendirilecek ve bilahare yazili onaya dontstiiriilecektir. Hiikiimet
icraatlarini ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili Kanunun 15'nci
maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.
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II. BOLUM
YETKI SINIRLARI:

9- VALI TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR:

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka il Valisi tarafindan imzalanmasi gereken
islem ve konular.

2- Cumhurbagkanligi ve Genel Sekreterligine yazilan 6nemli yazilar, TBMM Baskam ve
Basbakan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Basbakanliga sunulan Valilik goriis ve
tekliflerini igeren yazilar, Genel Kurmay Baskanligi, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi
Organlarina gelen yazilara verilecek cevaplar, Milli Gilivenlik Genel Sekreterligine yazilan

yazilar.

3- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplarla, bakanliklara goriis, 6neri ve 6nem arz eden yazilarla, atanmasi bakanlik ve genel
miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan

yazilar.

4- Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve 11 Koordinasyon
Kurulu kararlari.

5- 7. Kolordu Garnizon Komutanligi ve 8. Ana Jet Us Komutanhig ile yapilacak onemli
yazigmalar ve giivenlik yardim talebi yazilari.

6- Bizzat Kolordu Komutan: ve 8. Ana Jet Us Komutani imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplar.

7-YOK Baskanhigi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan yazilmasi
gereken yazilar.

8- “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilar, onem arz eden yazilar ve Vali adina
gelen yazilara verilecek cevaplar.

9- Ilge kaymakamliklarina ve il birimlerine génderilecek énemli yazi ve talimatlar.
10- Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar.
11- Valilik adina yazihi ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri.

12- 11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi”
veya Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanhigimin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul
toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar.

13- Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar.
14- Onemli toplantilar ile ilgili yazilar.

15- Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler.

16- Kadro tahsisi talep yazilari.

17- Afet vukuunda 5902, 7269 ve 7126 sayili Kanunlarin uygulanmasi ve yapilacak 6nemli
yazismalar.

18- Vali Yardimeilari’na, kaymakamlara, birim amirlerine ve diger kamu personeline basari
belgesi, listiin basar1 belgesi, 6dil ve disiplin cezasi verilmesine iliskin onaylar ve kararlar.

19- 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati veya goérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yliriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari.

20- Ugilincii defa tekit edilen yazilar.
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21- Valilikge yayimlanan genel emirler ve talimatlar.

22- Yasa, tliziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar.

23- Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj géren Idari Yargi Hakim adaylan ile ilgili raporlar.

24- Devletin hiiklim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin
ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar.

25- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar.

10- VALI TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR:

1- Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngérdiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmas:i gereken
veya Ozel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar.

2- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, [I Hukuk Isleri Miidiirti, Kaymakam Adaylari, birim
amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin yillik, mazeret, saghk, ayliksiz izin, yurtdist izni ve
refakat izinleri ile yerlerine vekélet edecek gorevlilerin onaylari.

3- Hizmetin geregi olarak il i¢i ve il dig1 her tiirlii sinav, toplanti, panel, seminer, konferans,
sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak tlizere, 11 Midirlerinin
gorevlendirme onaylari.

4- Hizmetin geregi olarak il i¢i ve il dis1 her tiirlii sinav, toplanti, panel., seminer, konferans,
sergi, yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak lizere, Il Midiir Yardimeisi,
Sube Miidiirii ve bagh tiim personelin 10 glinden fazla olan gérevlendirme onaylari.

5- Her derecedeki birim amirlerinin atama, yer degistirme, geg¢ici gorevlendirme, muvafakat,
gorevden ¢ekilmis sayilmalar1 ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar. (6zel mevzuat hiikiimleri
saklidir.)

6- 11 Jandarma Komutanligi’na bagl personelin 2803 sayili Kanunun 14. maddesine gére yer
degistirme onaylari.

7- Kadro tahsis onaylari.

8- Tiim Emniyet personelinin il i¢erisinde il merkezinden ilgelere, il¢elerden il merkezine ve
ilceden il¢eye yapilacak atama ve yer degisiklikleri, gegici gorevlendirmeleri ve vekéleten
gorevlendirme onaylari.

9- 5188 sayili Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari.

10- Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreterligi harig, Il emrine atanmis bulunan tiim Saglik
personelinin (Saglik hizmetleri sinifi, genel idari hizmetler sinifi, yardimci hizmetler sinifi,
teknik hizmetler sinifi ve egitim 6gretim sinifi dahil) her derecedeki personelin gorev yerinin
belirlenmesine, il igerisinde yer degistirmelerine iliskin onaylar.

11- Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derecedeki okul/kurum miidiir, miidiir bagyardimeilig: ve
miidiir yardimciligina iliskin atama onaylar1 ile tiim Milli Egitim personelinin il igerisinde il
merkezinden ilgelere, il¢elerden il merkezine ve ilgeden ilgeye yapilacak atama ve yer
degisiklikleri, gecici gorevlendirmeleri ve vekaleten gérevlendirme onaylari.

11- Egitim ogretim sinifina dahil her derecedeki o6gretmenin kurul ve komisyonlarda
gorevlendirilme onaylar1 hari¢ olmak tizere il i¢inde gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

12- Birimlerin I1 Merkez teskilatlarindaki personelin 4483 sayili Kanun yéniinden yapilacak 6n
incelemelere iliskin 6n inceleme onaylar ile disiplin yoniinden yapilacak sorusturmalara iliskin
onaylar.

13- 10 glinden fazla stireli olarak il disina gorevlendirilen araglarin gérevlendirme onaylari.
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14- 657 sayili Kanunun 137. ve miiteakip maddelerine gére gérevden uzaklastirma kararinin
alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar.

15- 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii
basvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar.

16- Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama onaylari.
17- 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’na gore alinan kararlarin degerlendirilmesi.

18- Gegici is¢i alinmasi onaylari.

19- Mahalli Idareler ile Basbakanlik, bakanliklar ve bagli kuruluslarda ilgili bakanin yetki
vermesi halinde, kullanilacak miihiirlere iliskin onaylar.

20- Diyaliz Merkezleri Ruhsat onay: ve diizenlenmesi,

21- Dis Protez Laboratuvari ruhsati.

22- 6136 sayili Kanunun 7. maddesi geregince ¢ikarilan yonetmeligin 7. ve 9. Maddelerine gore
verilen tasima ruhsatlarina iliskin onaylar, bunlarin iptalleri ile 18. maddede belirtilen vefat
halinde yapilacak islerin onaylari.

23- 6136 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince ¢ikarilan 91/1779 karar sayili yonetmeligin 47.
Maddesinde belirtilen yivli tasima ve bulundurma ruhsatlarinin ve bu silahlara ait Mermi Satin

Alma Belgeleri, Silah Satin Alma Belgeleri, Silah satis i¢in notere yazilan izin belgeleri, Silah
Nakil Belgelerine iliskin yazi ve onaylarin imzalanmasi.

11- VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ISLER:

1-Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerde “Valilik¢e-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is
ve islemler.
2-Bir direktif ve gorlis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiirtitiilen ve

yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gérev boliimiine
gore ylriitiiliip sonu¢landirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

3-Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi’nden gelen Genel Sekreter seviyesi disinda imzalanmis
yazilara verilecek cevaplar.

4-Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi.

5-Basbakanlik ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar ve
cevaplari.

6-Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina bagkanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iliskin
karar ve yazilarin imzalanmasi.

7-Valiligi temsilen Valilik veya Valilige baghi kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler.

8-2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve
Gosteri Yirtiytisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin

yiiriitiilmesi.
9-Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tasima, kiraya verme, kiralama ve
benzeri konular1 igeren s6zlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi.
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10-4353 sayili Kanun kapsami disindaki konularla ilgili Danistay, Sayistay, Bélge Idare
Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar.

11-Bir yatirim veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamasi i¢in verilen CED, On Izin, Izin, gortis ile
ilgili yazilar.

12-Ikinci tekit yazilar ve verilen cevaplarla ilgili yazilar.
13-Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki igin dairesince ilgili makama teklif yazilari.

14-29.12.2014 tarihli ve 2014/7140 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca istihdam edilecek
Gegici Personelin "Gegici Personel Hizmet So6zlesmesi” nin, [gisleri Bakanligi/Diyarbakir
Valiligi adina Il Yazi Ileri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimeis: tarafindan imzalanmast.

15-Valiligimize gonderilen Biiyliksehir Belediye Meclisi kararlarindan dava agilmasi
gerekenlere dava agilmasi igin gerekli yazinin [l Mahalli Idareler Miidiirliigiinden sorumlu Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanmasi.

12- VALT YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:
1- Valinin onay1 disinda kalan tliim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi.

2- Valinin onay1 disinda kalan atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, muvafakat, derece
yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.) asalet
tasdiki, istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri. Emniyet ve
Jandarmanin il merkezindeki(merkez ilgeler dahil) personelinin atama, yer degistirme, gegici
gorevlendirme ve muvafakat islemlerine dair yazilarin onaylar1 bu hitkmiin disindadir.

1. Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Miidiir Yardimcisi ve sube miidiirii

diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izin

onaylari.
2. Hizmetin geregi olarak il i¢i her tiirlii sinav, toplanti, panel, seminer, konferans, sergi,
yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gorev yapmak tizere, Il Miidiir Yardimcisi,
Sube Miidiirii ve bagli tiim personelin 5 giinden fazla 10 giinden az olan gorevlendirilme
onaylari.
4- I Idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, 11 Ozel idare Disiplin
Kurulu, 1 Polis Disiplin Kurulu ve 11 Sosyal Yardimlasma ve Dayamsma Vakfi Baskanlik
gorevlerinin ylirtitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi.

5- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde “harcama yetkilisi” olarak
Valilik birim miidiirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar1 onaylamak.
Ayrica 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar ¢ergevesinde Valilik birim miidiirliiklerince
gerceklestirilecek ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iliskin belge ve kararlar
onaylamak.

6- 11 Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari.

7- Eczane agma ruhsatname onaylari.

8- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngériilmeyen Idari nitelikli para cezas: onaylari.
9- 5253 sayili Kanuna gore derneklerin feshine iliskin onaylar.

10- Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhg I1 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine
iliskin onaylar.

11- Tiim Ozel Ogretim Kurumlariin (Motorlu Tasit Stirticti Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim
Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen Lisesi
ile Ozel Egitim Kurumlar1) agilis, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari.

A 8.



12- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri agilis izin onaylari.

13- Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi kresler ile Il Milli Egitim
Miidiirliigli denetimine tabi Anaokulu ve rehabilitasyon merkezinin ruhsatina iliskin onaylar.

14- Ozel siirticii kurslari, dershane ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plani
onaylari.

15- Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik makami tarafindan verilecek isyeri, satis yeri,
tesis vb. yerlerin agilisi ile ilgili her tlirlii onay, belge ve izinler.

16- Ozel Giivenlik egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik gorevlisi Kimlik
Kart1 ve Gegici Ozel Giivenlik Izni verilmesine iliskin onaylar. (Il Emniyet Midiirliigiiniin
25.01.2019 tarihli ve 1052 sayili onay1 ile “Gegici Ozel Giivenlik Izni Onay1” ifadesi
eklenmistir.)

17- 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait
onaylar.

18- Emniyet, Jandarma, Ambulans hizmetleri personeli ve birim amirleri hari¢ olmak lizere 3
ile 10 glin arasindaki il i¢i ve 1 ile 1 O glin arsindaki il dis1 tasit ve personel gorevlendirmeleri.

19- 4688 Sayili Kamu Goérevlileri Sendikalari Kanununun 18.maddesi kapsaminda segilerek
kamu personelinden olup, tasra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yonetim Kurulu liyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin
ve hafta da bir giin izinli sayilma Olur’larinin verilmesi.

20- Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak lizere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z
konusu aileler tarafindan Il disina gikartilmasi sirasinda talep edilen izinlerle ilgili onaylar.

21- Cocuk Yuvalari ve Yerlestirme Yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar
ile Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatili yararlanan genglerin Il
icindeki gezilerinin yani sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amagh etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli
personel gozetiminde kurum araci ile katilmalari hakkinda onaylar.

22- Kurumlar tarafindan bizzat diizenlenen ve Kaymakamlarca imzalananlar disinda kalan
egitim, kurs, seminer, oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence amagli toplanti vb. sosyal
etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

23- Kan Transfiizyon Merkezi ruhsati onay ve belgesi.

24- Egitim ve 6gretim alaninda yapilan bilgi, spor ve benzeri yarigmalar ile téren, kutlama,
etkinlik gibi faaliyet onaylari.

25- Il Dernekler Miidiirliigiinden ilgili Derneklerce talep edilen yardim toplama izinleri.

26- “Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiine Ait Tasinmazlarin Idaresi Hakkinda Y6netmelik”in
9. maddesinin (h) bendi geregince yapilacak olan tasinmazlar ile ilgili ihale kararlarinin Genglik
Hizmetleri ve Spor [l Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan onaylanmasi veya
feshedilmesi.



13- KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1.

2.
B.

Ilgede gorev yapan her kademedeki kamu gérevlilerinin yilik, mazeret, saglik, refakat,
ayliksiz ve yurtdisi izinlerinin onayi.

Ilgedeki arag ve personelin ilge i¢i, ilge disi ve il dis1 gorevlendirme onaylar.

Ilgedeki Milli Egitim ile Genglik Hizmetleri ve Spor teskilatinin katilmas: planlanan
personelinin spor yarigsmalari, sosyal ve kiiltiirel amagh gezi onaylari, il i¢i ve disi
gorevlendirmeleri, 6grencilerin sportif ve kiiltlirel amagla gorevlendirilecekleri kafile

onaylari.

4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanununun 18.maddesi kapsaminda segilerek
kamu personelinden olup, tasra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yonetim Kurulu iiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma
islemlerinin ve hafta da bir giin izinli sayilma onaylari.

6136 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince ¢ikarilan yonetmelige gore her tiirli
bulundurma ruhsatlari, 8. Maddesine gore kamu gorevlilerine verilecek olan tasima
ruhsatlar;, 10. Maddesine gore emekli kamu gorevlilerine verilecek olan tasima
ruhsatlar1 ve bunlarin iptallerine iliskin onaylar.

Ayni okul 6gretmenlerinden ayni yere miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirilme onay1
ile ticretli 6gretmen gorevlendirme onaylari.

Gida, Tarim ve Hayvancilik Midiirliigii'nce hasat donemlerinde bigerddver
operatorlerine 5326 sayili Kabahatler Kanunu geregince kesilecek olan idari para
cezalarinin onaylanmasi.

Hizmet i¢i egitim onaylari.

Dosyasi Ilge Miidiirliigiince tutulan 6zel dgretim kurumlarinda (Ozel Motorlu Tasit
Stiriiciileri Kurslari, Ozel Okullar, Ozel Dershaneler, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezleri, Ozel Muhtelif Kurslar, Ozel Etiit Egitim Merkezleri, Ozel Yurtlar vb.) gorev
yapan idareci, 6gretmen ve diger personelin atama onaylari, istifa onaylar ile ¢alisma
izin siirelerinin uzatilmasi onaylar1”

10. Giivenlik Korucular: Kimlik Karti’nin imzalanmasi.

14- HUKUK MUSAVIRININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanmasi
gereken islem ve konular.

2- 11 Valisi tarafindan havale edilerek miitalaa ve goriis istenen yazilar.

3- Kanunlar veya Valilik Onayi ile verilmis kurul tiyelikleri.

4- Vali tarafindan goérevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek ve savunmada

bulunmak.

15- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilek¢e kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

2- Diger Il ve llgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisi’nin havalesini

gerektirmeyen yazilar.

AA
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16- VALILIK BIRIM MUDURLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR:
1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

2- Diger Il ve llgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisi’min havalesini
gerektirmeyen yazilar.

3- Valiligimiz Zarar Tespit Komisyon Bagkanlig1 Is ve Islemlerine Iliskin Talimat ve Takdir
Yetkisi Icermeyen Rutin Yazismalar (Adli ve Ust Makamlar Hari¢) ile 11 Hukuk Isleri Sube
Miidiirliigiiniin ~ Talimat Igermeyen, Herhangi Bir Insiyatif Ihtiva Etmeyen Rutin
Yazismalarinin 11 Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan imzalanr.

4- Hizmetin geregi olarak il i¢i her tiirlii sinav, toplanti, panel, seminer, konferans, sergi,
yarisma ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde gérev yapmak iizere, Birim Amir ve Midiirleri ile
Miidiir Yardimcilart disinda kalan tiim personelin 5 giline kadar olan gorevlendirilmelerini
onaylamak ve buna iliskin her tiirlii yaziy1 imzalamak,

5- Personelin yillik, mazeret, hastalik, ayliksiz izin, refakat ve diger kanuni izinlerin (Evlenme,
dogum, 6liim vb.) onayz,

6- Valilik Birim Midiirliiklerinin kendi aralarinda yapacaklar1 yazismalarda, hiikiim ve karar
ifade etmeyen, icrai nitelikte olmayan, hesabata ve teknik hususlara ait olup sadece bilgi
aktarilmasina yonelik olan ve Vali veya Vali Yardimcilarinca bilinmesi gerekmeyen

konulardaki yazilar,

7-Bakanliklar ve diger uist makamlardan gelen Vali ve Vali Yardimeisinin tetkikinden gegen
Birimlere ve lIlgelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iliskin
yazilar,

17- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEK IS VE
ISLEMLER:

ORTAK HUKUMLER:

1-Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik,
mazeret, ayliksiz izinleri, yurtdisi, hastalik, refakat ve diger kanuni izinlerin onaylar1 (Evlenme,
dogum, 6liim vb.) ile il i¢i gbrev onaylarini vermek ve bu konularda ilgili Bakanliklara ve diger
kuruluslara yazilacak yazilari imzalamak.

2- Diger kurumlarla yaptlan bilgi mahiyetindeki yazismalar ile Bakanliktan gelen Vali veya
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin yazilar ve cevaplarini imzalamak.

3- Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iliskin yazilar.

4- Kurumlara hitaben dogrudan yazilan ve gétiiriilen dilekgeler; konusu Valilik talimatini
gerektirmiyor ve sikdyet olmayip mutat bir konu igeriyor ise kurum amirince; havale edilip,
isleme konulmasi ile ilgili islemler.

5- Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi

ve cevaplar.
6- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.
7-Ilgililere derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi duyurulmasina iliskin yazilar,

8- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar.

g
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9- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar.

10- Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi ve goéreve baslayisinin ilgili birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar.

11- Vali ve Vali Yardimeisi’nin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar.
12- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve génderilmesine iliskin yazilar.

13- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisi’'nin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
Il idaresi Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara” ait

yazilar.
14- 11 i¢i 2 giine kadar tasit ve personel gorevlendirmeleri.

15- Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar.

16- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

17- Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ diger yazilar.
18- 11 i¢i ve iller aras1 herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar.
19- Personelin askerlik erteleme islemleri.

20- Adli ve idare yargi, Icra Daireleri ve Miifettisler tarafindan, Valilik araci kilinmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

21- Iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasin1 génderme ve isteme yazilari.

22- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekleri kabul
etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar.

23- Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

24- 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit onaylari.

25- Her tiirlii proje degisikligi, kesif artislari, yeni fiyat tutanaklari ve miiteahhide noter
vasitasiyla ¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi.

26- Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar.

27- Sube Miidiirti ve tistii gérevlendirmelerde alinacak onay, Vali ile mutabakat saglandiktan
sonra yazili olarak Makama sunulacaktir.

28- Bakanliga bilgi, belge, istatistik ve kurum, kisisel ve personelin taleplerinin iletilmesi ile

ilgili yazilar.

29- Il dis1 Istinabe yoluyla ifade alinmas1 gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari.

.
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Ortak Hiikiimler Boliimiinde Belirtilen Yetkilerin Yani sira, Yetki Devri Yapilan Birim
Amirleri ve Devredilen Yetkiler;

IL JANDARMA KOMUTANI VE IL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR:
1- Gilivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar,.

2- Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar.

3- 6136 sayil1 Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde 1'de belirtilen mermi satis izin
belgesi onaylari.

4- Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar

5- Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmasi.

6- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari.
7- Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar.
8- Pasaport verilmesi hususundaki tiim islemler ile telsiz yazigmalari.

9- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarimin KIHBI Dairesi Baskanhig ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmas:.

10-Ozel Giivenlik egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tagima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Gtivenlik Gorev Belgesi, Ozel Glivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Glivenlik gérevlisi Kimlik
Kartinin imzalanmasi.

11- 11 Merkezinde (Merkez llgeler dahil) gérev yapan veya ile yeni atanip da Valilik
Makamindan Merkez i¢in istihdam Oluru alinan, Emniyet Hizmetleri Sinifindaki Bas komiser
ve daha alt riitbedeki personel ile diger hizmet siniflarindaki tiim personelin 11 Merkezinde yer
alan birimlere atama, yer degistirme, gecici gérevlendirme ve muvafakat islemlerine dair
yazilarin onaylari.

12- Birim Amirleri hari¢ olmak tizere Emniyet Genel Miidiirliigii ve Jandarma Genel
Komutanhgi tarafindan kurs, gérev, gezi vb. nedenlerle yurti¢inde veya yurtdisinda
gorevlendirilen personelin aragli ve aragsiz her tiirlii gegici gorevlendirme onaylari ile Emniyet
Miidiirliigii ve 11 Jandarma Komutanlig: birimleri tarafindan yapilacak olan 30 giine kadar olan
il dis1 ve il i¢i aragh ve aragsiz gegici gorevlendirme onaylari.

L EMNIYET MUDUR YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1- Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarina Iliskin Tiiziige istinaden diizenlenen; yazi ve onaylar (1.a — 1.j)

1.a-Is yeri kurmada 6n izin onay, iptal ve diger islemler
1.b-Isletme izni i¢in gerekli belgeler izin onay, iptal ve diger islemler

1.c-24812 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ylriirliige giren “Patlayic1 Madde Atesleyici
Yeterlilik Belgesinin Verilmesi Esas ve Usullerinin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmeligin™ 12.
Maddesine istinaden, 5 (Bes) yil stireli B Sinifi Atesleyici Yeterlilik Belgesi verilmesine ile
ilgili yazismalar ve onaylar.

1.d-Patlayic1 Madde Satin Alma, Kullanma ve Satis Izin Belgesi onayi, iptali ve buna iliskin
diizenlenen belgeler ile islemler.
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1.e-Giivenlik Belgeleri izin onayi, iptali ve buna iliskin belgeler ve islemler

1.f-Patlayict Madde Satin Alma ve Satis [zin Belgesi izin onayi, iptali ve buna iliskin belgeler
ile islemler

1.g-Patlayici Madde Depolama izin belgesi onayz, iptali ve buna iliskin belgeler ve islemler
1.h-Depo Denetmeleri Izin Onay, Iptal ve Diger [slemler

1.I-Depo Kurma zorunlulugu ve izin belgesi Onay, Iptal ve Diger Islemler

1.j-Stirekli, Gezici ve Gegici Depolar izin Onay, Iptal ve Diger Islemler

2- 2521 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Iliskin
Yonetmeligin 10°ncu maddesi geregince diizenlenen; yazi ve onaylar (2.a — 2.e)

2.a-Av Bayii Saticilik (Bayilik) Belgesi onay1 ve iptali.

2.b-Av Malzemeleri Satin Alma ve Satis Izin Belgesi onay1 ve iptali.

2.c-Silah Tamir Atolyesi A¢gma, Kapama, Yenileme islemleri ile ilgili onaylar ve iptaller,
2.d-Mermi Satin Alma ve Satis Izin Belgelerinin onay ve yazilari.

2.e-Av Bayii igyeri ruhsat onayi ve iptaline iligskin yazilari.

IL DEFTERDARININ IMZALAYAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Bakanlik ve Valilik atamali Defterdarlik personelinden kurum degistirmek veya il disina
gitmek isteyenlerin muvafakat yazilari ile yer degistirme, birim biinyesinde goérev yeri
degistirme ve gorevlendirme onaylari.

2- Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine iliskin onaylar.
3- Disiplin hiikimlerine gére inceleme, sorusturmaci gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

4- Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler.

5- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine ait
yazilar.

6- 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi geregince,
Guimriik Midiirltigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarini imzalamak.

7- Defterdar Yardimcilari ve Malmiidiirleri disindaki personelin her tiirlti izin onaylarini
imzalamak.

8- Defterdarlik biinyesinde 1(bir) ay1 gegmeyecek vekalet gorevlendirmelerine iliskin onaylar.

iL MiLLi EGITIiM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- 625 sayili Yasa kapsamindaki 6zel egitim kurumlarinda gérev alan idareci, ziimre baskani,
Ogretmen, uzman, usta 6gretici, memur, hizmetli, sofér kadrosundaki personelin, atama, toplu
onay islemleri, istifa ve adaylik onaylari.

2- Motorlu tasit siiriicti kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylari.

3- Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile ticret ilanlari ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar.
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4- Birim biinyesinde personel gérevlendirme onaylari.

5- Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga génderilen, takdir yetkisi olmayan
atamalarla ilgili 6n yazismalar.

6- Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler.

7-Mesleki ve Teknik Egitim veren okul ve Kurumlar tarafindan diizenlenen isyeri a¢ma,
ustalik, kalfalik ve usta 6greticilik belgeleri.

8-Mesleki ve Teknik Egitim veren okul ve Kurumlar tarafindan diizenlenen kurslar sonunda
verilen kurs bitirme belgeleri.

CEVRE VE SEHIRCILIK IL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAR:
1- Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlar1; is programlari iliskin onaylar.

2- Il Mudiirliigii tarafindan yapilan ve yiiriitiilen satin alma komisyonlari, hizmet alimi1 denetim
komisyonlari, yapt denetim komisyonlari ve kabul komisyonlarina iliskin goérevlendirme
onaylari.

3- Cevre Yonetimi Tehlikesiz Atiklarin Toplama ve Ayirma Belgesi onaylari.

4- 6306, 4708, 3194 ve 2872 Sayili Kanunlar ve bu Kanunlara dayanilarak ¢ikarilan
Yonetmelikler kapsaminda Valiligimiz (Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii) aleyhine agilan ya
da Valiligimizce (Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii) agilan davalarda Idare Mahkemeleri ile
sinirli olmak tlizere hazirlanacak savunmalar: Vali adina imza atmak tizere Cevre ve Sehircilik
[l Miidiiriiniin imzalamasi

5- Biiyliksehir Belediyesine yazilacak olan imara esas kurum goriisii yazilari,

6- Cevre ve Sehircilik Bakanligi’na bagli Genel Miidiirliikleri ile Daire Baskanliklarina
(Rehberlik ve Teftis Baskanligina yazilan yazilar hari¢ olmak lizere) yazilan yazilar,

7- CED Gerekli Degildir Belgesi ile CED Gereklidir Belgesinin onaylanmas: sonrasindaki
belgelerin dagitilmasina iliskin yazilar,

8- Cevre ve Sehircilik Bakanligi’na baglh tasra teskilatina yazilan talimat i¢ermeyen yazilar,

9- Cevre ve Sehircilik Bakanligi’na bagli Genel Miidiirliikler ile Daire Baskanliklarindan gelen
talimat icermeyen, Kaymakamliklara, Belediyelere, Kurum ve Kuruluslara dagitimli olarak
yazilmasi gereken yazilar.

L SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1-Yogum Bakim, Acil Servis seviyelendirme onaylari.

2- Saglik kuruluslarindaki personellerin yurt i¢i kongre ve izinleri.

3- Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilari.

4- Bakanliga Personel Dagitim Cetveli yazilari.

5- Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Calisma Belgesi.

6- Ortez ve Protez Merkezleri A¢ilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi.

7- Isitme Cihaz1 Satis ve Uygulama Merkezi Agilis [zin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesi.
8- Ecza Dolabi uygunluk onay ve belgesi verilmesi.

9- 11 dis1 10 giine kadar ve Il i¢i ambulans gorevlendirilmesi onaylari.
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10- Ozel Saglik Kuruluslarina Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimeisi gérevlendirilmesi
onay ve belgesi.

11- Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi.
12- Prosediir geregi Bakanliga, Valiliklere, Ilgelere rutin yazisma gerektiren yazilar.
13- Bakanhiga gonderilen Ozel Saglik Kuruluslar ile ilgili yazilar.

14- Bakanliga goriis yazilari, Bakanliga yazilan mevzuat ve uygulamalardan kaynaklanan
teknik sorunlarla ilgili goriis yazilari.

HALK SAGLIGI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1- Saglik kuruluslarindaki personelin yurt i¢i kongre izinleri.

GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK IL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

VE ONAYLAR:
1- Il Midiirliigli personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb. komisyonlarinin

kurulmasi ve gérevlendirilmesine ait onaylar.

GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

VE ONAYLAR
1- Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari.

2- 11 geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amagli kafile ve gezi onaylari.

IL DERNEKLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1. Dernek tiiziikleri ile tliziikklerde yapilan degisikliklere iliskin inceleme raporlari
sonuglarinin, Dernek Baskanliklarina duyurulmasina iliskin yazilari,

Kurumlar ve Mahkemelerden Dernekler ile ilgili bilgi belge talebine iliskin yazilari,
Sahis, Kurum ve Mahkemelerden Dernek iiyeligi sorgulamasina iliskin yazilari,

Dernek Tiiziigii ve Denetimine iliskin tebligat yazilari,

Denetim sonucu ve eksikliklerin bildirilmesine iliskin yazilari,

Beyanname ve Genel Kurul Toplantilarinin yapilmasi ve duyurulmasina iliskin yazilari,

S S R AR LR

Personel izin onaylari,

8. Igisleri Bakanhgi (Dernekler Dairesi Bagkanlig) tarafindan istenen veri tabanli istatistiki
bilgilerin derneklerden istenmesine iliskin yazilari,

9. Dernek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin olarak
derneklere yazilan yazilari,

10. Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi i¢in Ildeki
derneklere gonderilmesine iliskin yazilari,

11. Dernek Genel Kurullarinin yapilacag tarih ve saatin bildirilmesine iliskin yazilari,
12.2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu ile diger mevzuatlar ¢ergevesinde yardim toplamaya
ve bagis kabul etmeye iliskin tekliflerin onaylanmasini miiteakiben Yetki Belgelerinin
imzalanmasi,

Gorevleri 11 Dernekler Miidiiriince yiiriitiiliir; onaylar “Vali adina” imzalanir. Yazilar ilgili
birime imza blogunda “Vali a.” ifadesi kullanilmadan Il Dernekler Miidiirii tarafindan

imzalanarak dogrudan gonderilir.

.
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L GOC IDARESIi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Il igi kurumlar ile yapilan yazigmalar.

2. Personel ile ilgili Genel Miidiirliik ile yapilan yazigmalar.

3. Maliye ile yapilan yazigmalar.

4. Niifus ile yapilan yazigmalar.

5. 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 91. Maddesi geregince ¢ikarilan
22.10.2014 tarih ve 6883 sayili Yonetmeligin Gegici 1. Maddesi kapsaminda Gegici Koruma
Kapsamina alinanlarin tiglincii tilkeye ¢ikis olurlari.

6. Gegici koruma kapsamina alinma islemlerine dair olurlar.

7. Gegici koruma kapsaminda olanlarin kampa sevk islemleri ile ilgili yapilan yazismalar.

8. GOC-NET kapali devre yazilimi tizerinden ikamet izni, uluslararas: koruma, smnir dig1 etme
ve idari gozetim kararlar ile ilgili yapilan yazismalar: ve olurlari.

iL iDARE KURULU MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- On Inceleme onayinin yazi ekinde ilgili kisi/kuruma génderilmesine iliskin yazilar,

2- 4483 Sayili Yasa uyarinca alinan kararlarin ilgililere tebligi i¢in kurumlarina yazilan yazilar,
3- Inceleme — Arastirma ve Disiplin Sorusturma Onaylarinin yazi ekinde ilgili kisi/kurumlara
gonderilmesine iliskin yazilar,

4- Disiplin Cezalarina yapilan itirazlar tizerine dosyanin ilgili kurumdan istenilmesi iliskin
yazilar,

6- Savunma istem yazilarinin yazi ekinde ilgililere teblig edilmek tizere kurumlara
gonderilmesine iliskin yazilar,

7- Disipin Kurulu Kararlarinin ilgilere tebligi ve kurumlara yazilmasina iliskin yazilar,

8- Savciliktan gelen Islemden Kaldirma, Kovusturmaya Yer Olmadigina, Takipsizlik ve Ceza
kararlarinin yazi ekinde ilgili kurumlara génderilmesine iliskin yazilar,

9- Diyarbakir Organize Sanayi Bolgesinde ait ifraz, tevhit ve Tarima Dayali Organize Sanayi
Bolgelerine ait plan degisikligi kararlarinin yazi ekinde ilgili kurumlara génderilmesine iliskin
yazilar,

10- Il Idare Kurulunca alinan kararlarin yazi ekinde ilgili kurumlara génderilmesine iliskin
yazilar,

11- lIlge Kaymakamliklarindan ve Odalar Birliginden gelen Bilirkisi listelerinin
onaylanmasindan sonra yazi ekinde ilgili kurumlar ile yapilan yazismalara,

12- Emir ve Talimat igermeyen diger rutin yazigmalar.

AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

VE ONAYLAR:

1- Genel Miidiirliige bagh ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup, Ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasl, engelli, korunmaya muhtag¢ ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda
talep edilen izinlerin Onaylarinin alinmasi.

2- Valilik Makamindan alinan kurum personelinin 1l i¢i gorevlendirmelerinin iist yazilar ile
Valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen ¢ocuk, yash, engelli, kadin ve gengler ile ilgili
Genel Miidiirliik ile Ilgelere gonderilecek yazilara iliskin imza yetkisi.

/.
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III. BOLUM

18- YAZISMA USULLERI:
1- Yazilar, Basbakanligin 02.02.2015 tarih ve 2014/7074 sayili Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak yazilacaktir.

2- Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad1 yazildiktan
sonra altina VALI ADINA (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin

unvani yazilacaktir.
3- Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

(Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri i¢in yeterli bir aralik
birakilacak, altina da Olur'u imzalayacak isim ve makam yazilacaktir.)

ORNEK:

OLUR
w2017

Hiiseyin AKSOY
Vali

4- Birim amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazis1 ve olurlara muhakkak
ilgili Vali Yardimcisinin “Uygun Goriisle Arz ederim” ibaresi konulacaktir.
19- iIC YONERGE:

1- Birim amirlikleri bir ay igerisinde Vali Yardimcilarn1 Gérev Béliimiine gére 1l Yaz Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii alinarak, bu Yonerge dogrultusunda “I¢
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanr.

2- Birim amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve I¢ Yénergeleri
Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik Il Yazi Isleri Midiirliigiine

gonderilir.
20- YONERGEDEKI BOSLUKLAR:

Bu yo6nergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

21- UYGULAMAYA ILiSKIN DIGER HUKUMLER:

1- II'de kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliiklerin is ve islemleri ile
ilgili bakanliklarin islemlerini ytirtiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

2- Vali Yardimcilar1 ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel
Kalem Miidiirti tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilecektir.
Ayrica Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilari ve Birim
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Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alacak, verilecek talimatlara gore
uygulamalari takip edip sonucundan makama bilgi sunacaklardir.

3- il'e ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile
gortistiiriilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

4- Valiyi ilgilendiren konularda Vali Yardimcisi ve birim amirlerinin (giinliik, haftalik) toplanti
ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilacak ve Vali'ye
takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

5- Vali Yardimcilar1 Vali adina katildiklari toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
calismalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

6- Bu yonerge tiim memurlara imza karsiligi okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda, basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

22-YURURLULUK:
1- Bu Yo6nerge hiikiimlerini Diyarbakir Valisi yiirtitiir.

2- Diyarbakir Valiliginin 05.08.2013 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten
kaldirtlmastir.

3- Bu yonerge 3_0_ .03.2017 tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

M
Hiiseyin AKSOY
Diyarbakir Valisi
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